
Liebe Kolleginnen und Kollegen der GMS in der Landeshauptstadt München,

der Startschuss zur UP 2018 ist mit der Nennung der Schülerzahlen gefallen.
Die Meldung in Form einer Excel-Datei (SCHULNAME-GS/MS-MELD-2018.xls) ist per Email an 
den zuständigen Schulrat zu schicken. Die Dateien finden Sie auch im Anhang dieses Newsletters.

Im Folgenden sehen Sie beispielhaft die Excel-Datei der Grundschulen - die Vorgehensweise ist 
auf die Mittelschulen übertragbar. 

Hier finden Sie die notwendigen Informationen zum Ausfüllen der Excel-Datei in der ASV:
Achten Sie bitte in der ASV darauf, das richtige Schuljahr ausgewählt zu haben (Planungsjahr ist 
rot hinterlegt).
Bei Bestandsklassen öffnen Sie das Klassen/Klassengruppenmodul, wählen eine Klasse einer 
Jahrgangsstufe aus, wechseln in den Modulreiter 'Klassengruppen' und wählen unten 
'Schülerzahlen (PLAN)' aus: 



Auch hier können Sie alternativ die Zahlen entnehmen: 

Bei Klassen, bei denen zum aktuellen Zeitpunkt keine verlässlichen Zahlen vorliegen, sollten Sie 
sich bei der Festlegung der Planzahlen evtl. an den letzten Schuljahren orientieren.

Bilden Sie die entsprechenden Summen aus allen Klassengruppen einer Jahrgangsstufe und 



tragen diese an die entsprechende Stelle in der Excel-Datei ein. Bei jahrgangstufenübergreifenden
Klassen mit entsprechenden Klassengruppen ist hierbei besondere Sorgfalt gefragt. 

Beachten Sie, dass die Zahlen in der 'Meldung der Schülerzahlen' dem Eingabestand in der ASV 
entsprechen, da sonst bei den folgenden Übermittlungen Diskrepanzen auftreten. 

Sie werden vom Schulamt bzw. vom Koordinator eine Rückmeldung bezüglich der genehmigten 
Anzahl der Klassen erhalten. Richten Sie bitte diese in der ASV ein und berücksichtigen Sie dabei 
die folgenden 'Münchner' Konventionen:



Ü1 + Ü3 haben an Münchner Grundschulen die gleiche Stundentafel:

Weitere Informationen und aktuelle Hinweise finden Sie im Leitfaden zur UP 
(http://www.asv.bayern.de/doku/gms/regionen/obb/lhm/lhmup) bzw. in den weiteren Newslettern .

Ihr ASV-MUC Team GMS LHM
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